推荐流程：
1. 团支书将共青团推优通知及相关材料通知到支部所有成员，收集汇总报名申请表；
1. 团支书根据《泽园书院2022年共青团推优通知》对申请人资格初筛。（22级同学入党申请书，必须在9月份已交支部并上报书院，21、20、19级同学入党申请书必须提交满3个月）
1. 产生推优候选人名单。将初筛通过的申请人及申请材料汇总后，提交辅导员资格审核，产生共青团推优候选人名单，辅导员签字确认。
1. [bookmark: _GoBack]团支部召开民主评议大会（至少五分之四团员到场）对所有候选人进行投票，投票结束后，团支书将全部参选人员信息汇总至附件2、3。
1. 产生拟推荐人选。辅导员结合得票情况，确定拟推荐人选名单（被推荐人的赞成票须超过实到会人数的二分之一）。
1. 团支书将拟推荐人员的纸质材料交由辅导员排序（辅导员在附件3上签字）。
1. 拟推荐人员班级支持率需高于50%
1. 将纸质（附件1、3）和电子（附件1、2、3、4）材料上交至书院团委审核。
注意事项：
1.高中已上过业余党校且已结业，在申请汇总表备注栏中注明“高中业余党校已结业”，并附加有关证明材料；
2.所有电子版个人申请表(包括班级投票落选者的申请表)请团支书妥善保管，后期如有需要将调取查看；
3.团支书务必将班级所有参选人交给辅导员进行排序，并将所有参选人列于附件的表格中，无需自行筛选填写；
4.附件2中得票数为赞成票数；
5.附件4 Excel中有2个工作表，“全部”表填写所有参选人的信息，“确认推荐”表填写班级最终按比例确定的推荐人的信息；
6.附件4Excel中关于日期（出生日期、入团时间、入党时间等）的填写需统一格式，比如：如日期为2022年9月3日，表格中填写为2022.9.3
7.《团支部推优表决票》文件用于班级计票，无需上交，团支部自行保存2年以上。
8.有关个人申请表（附件一）的填写：一直填写到团支部意见
1) 绩点及专业排名填写样式：3.65，15/50；
2) 宿舍号填写样式：1-204-2-1
3) 团支部意见填写团员人数，实到人数；赞成人数，反对人数，弃权人数
4) 所在团支部统一按番号班+团支部的格式，如200201团支部
5) 学历填高中，学位不填（先不填，不要填无）
6) 确认推荐的人需要上交纸质版附件一，内容全部手写，不得出现涂改现象，请大家想好之后再写（表格中所有的“XX”需要删除）
9.有关文件的命名及上交
1) 个人申请表电子档以申请人姓名命名；
2) 附件1、2、3、4存于以番号班命名的文件夹并压缩，于10月28日中午12：00前发送至泽园书院团委青马院内邮：zysytwqmy@163.com，邮件统一以“番号班+推优材料”命名；
3) 纸质材料附件1（被推荐人）、附件3请于10月28日中午12:00前以班级为单位送至白泽空间（泽园二站三站中间）团委办公室的桌子上，谢谢大家的配合。
10.团支书在组织班级民主评议之前需上报辅导员审核，若推优同学不符合推优要求，则名额作废，不存在保留名额或替补名额情况。
